
 

 10.12.2014   תאריך:        

 1879.40-14   מספר:        

 

 חוזר רכש
 מקדם יבוא , $30,000הזמנות חו"ל עד    

 

 כללי

 

חו"ל עם "מקדם הזמנת הוחלט לאפשר ליצור  חו"לולקצר את זמן הטיפול בהזמנות  על מנת לייעל 

 .יבוא" 

 

מטרת "מקדם היבוא" היא לשריין את עלויות היבוא ללא צורך בביצוע "בקשת מידע" טרם הוצאת 

 ההזמנה לספק.

, כך שהזמנת "בקשה לקבלת  מידעהנדרש לביצוע "זמן הלחסוך את פרק יהיה כך ניתן על ידי 

 הרכש תצא לספק בהקדם האפשרי.

 יוקמו ע"י היחידה המזמינה ויעברו אסטרטגיית אישורים  חו"ל עם ""מקדם יבוא"  הזמנות

 ם/ מנהל רכש(./ מתא תקציבןראשי מינהל / מקובל )כ

 

טבלת מקדם ייבוא  עפ"יישוריינו עלויות ייבוא  ע"י יוצר ההזמנה בפקולטה שמירת ההזמנה עם

ת ההזמנה טרם שליח חו"ל ומנהל הרכש קנייניתלאחר מכן  יעברו ההזמנות לאישור ו (1נספח )

 .לספק

 

, הרכש יבצע בדיקת הערכה לעלויות היבוא ויעדכן את העלויות לאחר שליחת ההזמנה לספק

 בהתאם.

יתרה שתישאר בשריון עם עדכון עלויות היבוא בהזמנה ועם סגירת ההזמנה במערכת, 

 לתקציב. תוחזרההזמנה 
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הקניין מייל לבעל התקציב ישלח  – כי מקדם היבוא אינו מספיק לכיסוי הצעות היבוא  ,יתברראם 

התקציבן/מתאם  או   בעל התקציב הגדלת התקציב תתבצע באישור  של מתאם מחקר ו/והתקציבן

 המחקר.

 

של מעל כאשר עבור הזמנה  30,000$הזמנת חו"ל עם "מקדם יבוא" מוגבלת עד לסכום הזמנה של 

 יש להוציא דרישה לקבלת מידע .$ 30,000

 יםמוצג "תהליך הרכש עם "בקשה לקבלת מידעו"ל עם "מקדם יבוא" תיאור תהליך הזמנת חו

 .2בנספח 

 

 רכש בכרטיס אשראי

 (.I)קוד קניין היחידות והפקולטות יבוצע ע"י הקניינית יפעת דנקמפ  כלרכש בכרטיס אשראי עבור 

 $ )טכניון/מוסד הטכניון(.3,000הזמנה  זו מוגבלת עד לסכום רכישה של 

 (. 3,4 ים)ראה נספח CCיש להקפיד  בדרישה על עדכון תנאי תשלום 

( באתר האינטרנט של הספק ולצרף קישור של סל הקניות עפ"י CARTיש להקים סל קניות )

 .4, 3ים ההוראות המוצגות בנספח

 

 

 

 

 ב ב ר כ ה, 

 גיל קרן       

 מנהל מחלקת רכש       
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 טבלת מקדם יבוא - 1נספח 

 

 מקדם הטובין )$(ערך 

 סכום קבוע -$ 300 1-400

401-750 80% 

751-1500 70% 

1501-3000 50% 

3001-5000 40% 

5001-30,000 30% 
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 השוואה בין בקשה לקבלת מידע למקדם יבוא – 2נספח 

 

 

�

       
      
       
    

      
       

             
            

     

 

      
      

           
      

      

      
       
        
    

     

 

        

 

            
        
           
       

      

       

             
              
               

                
    

             

 

  



5 

 

SAP        �          �  �     �               

     

                              �  �              

    

                              �    �    

      �      �     

                  �    � �          �      �                    

SAP             �     �  �           �          -

(                                    

     �        � 

      –      �    

   

     

 

    

 

�

        �                �                   
               �          

    �         

      �     �    
    

                   �    �    

                     � �  � 
      �      �     )

      �                 �     �          
                        

  �                    �      
(                   

      �  �              

                         
    

     

                                    

     �        � 

   

    

     

 



6 

 

 ECC$ במערכת 30,000תהליך יצירת הזמנת יבוא עד  - 3נספח  

 

 

 (  <ME21Nיצירת הזמנה )

 

 בחר סוג ההזמנה הרצוי:

ZTI –  30טכניון: יבואK   )עבור תקציבי טכניון( 

ZMI –  30מוסד: יבואK .עבור תקציבי מוסד ללא ראש מינהל( ללא ר.מ( 

ZMH –  30מוסד: יבואK .עבור תקציבי מוסד עם חתימת ראש מינהל( עם ר.מ( 

 

 רשום ספק <

 

 בלוק "כותרת", לשונית "נתוני ארגון" :

 [ <3000ארגון רכש: ]

 [ < ליטל-A  יפעת,-Iסולנג',    -Kזיטה,   – H]   קבוצת רכש <

 < ]כל חברות הטכניון ומוסד הטכניון[קוד חברה: 

 

 

 פריט":בלוק "סקירת 

 קטיגורית הקצאת חשבון < חומר < כמות < תאריך הספקה < מחיר נטו < אתר <
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 בלוק "פרטי  פריט", לשונית "הקצאת חשבון":

 

 

 

 בלוק "פרטי פריט", לשונית "תוספות":

 יחידה ארגונית < תת יחידה ארגונית < בעל התקציב <
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 (ECC) $3,000 בכרטיס אשראי עדתשלום 

 "כותרת", לשונית "אספקה/חשבונית":בלוק 

 כרטיס אשראי".-CCתנאי תשלום : "

 

 

 בלוק "כותרת", לשונית "טקסטים", שדה "קישור לאינטרנט":

 

 יש לרשום קישור לאתר ולמוצר אותו רוצים לרכוש.

 

 בלוק "כותרת", לשונית "נתוני ארגון":

 (.I23+ מספר היחידה )דוגמה:  Iקבוצת רכש: יש להכניס קניין  

 

 

 שמור בדיקה <

 )מוסד(. 59)טכניון(,  49יתקבלו מספרי הזמנה המתחילים בספרות 

 על ההזמנה להיות משוחרר ע"י ראש מינהל ותקציבן.
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 SRMבמערכת  $30,000תהליך יצירת הזמנת יבוא עד  - 4נספח  

 שירותים".  /יש לבחור את החומר מקטלוג "טובין  פנימיים  $30,000 בהזמנת ייבוא עד

 חייבים להזין סוג הזמנה וספק באופן הבא:

כדי להיכנס לנתוני הפריט. יתקבל המסך הבא  עם לשונית    לחץ על  התגית  

    . 

 יש לבחור קניין ייבוא. בשדה 

 בחר מתוך הרשימה את "הזמנת ייבוא":    בשדה

לסמן  בשדה "ראש מנהל" "נדרש אם יש צורך באישור ראש מנהל בהזמנות על תקציבי מוסד יש 

 ראש מנהל".

 

  

 

 .  לחץ על התגית  

 מתקבל המסך הבא :
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ספק מועדף ( וללחוץ על התגית  לאאת מספר הספק המבוקש )  בשדה   חייבים להזין

 (15.  חובה להזין ספק חו"ל. )מתחיל בספרות 
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 (SRM) $3,000בכרטיס אשראי עד תשלום 

 

 בכרטיס אשראי חייבים להזין בכותרת העגלה :על מנת לשלם 

  CC (credit card)את הערך  בשדה 

 

 

 

 

הערות לספק < לשונית "מזכרים וקבצים נוספים" < טקסט יש לרשום את הקישור לאתר ממנו 

 רוצים לרכוש.

 

 

  



12 

 

 הערות והארות -5נספח 

 

 ספק

יש למחוק ההזמנה הקיימת ולהקים לא ניתן להחליף ספק אחרי יצירת ההזמנה. כדי להחליף ספק 

 הזמנה חדשה.

 

 בקשה למידע

$ הוא רשאי להשתמש בתהליך הישן, דהיינו 30,000כאשר מזמין מבקש מידע טרם ביצוע הזמנה עד 

 יצירת הזמנה לדרישת מידע.

 

 תקציבית-הזמנה רב

לקבלת המשיך ולבצע דרישה מסוג "בקשה תקציבית בהזמנות יבוא יש ל-במקרה של הזמנה רב

 מידע".

 

 חומרים אסורים להזמנה בסוג הזמנה זה

 אין להזמין חומרים מקבוצות החומר הבאות:

 רדיואקטיביים – 2040

 חיות מעבדה – 2070

 כימיקלים – 2010

 חומרים ביולוגיים – 2049, 2048, 2050
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 נספח 6 - חלוקת יחידות עפ"י קנייניות חו"ל

 

 קוד קניין קניין חו"ל יחידה ארגונית

 H זיטה דיאמנט מחסן כימי 

 H זיטה דיאמנט מרכז לחקר אוירונוטי 

 H זיטה דיאמנט מכון לחקר התחבורה 

 H זיטה דיאמנט פקולטה לרפואה 

 H זיטה דיאמנט פקולטה לביולוגיה 

 H זיטה דיאמנט מרכז לחקר העיר והאזור 

 H זיטה דיאמנט פקולטה לארכיטקטורה 

 H זיטה דיאמנט פקולטה לכימיה 

 H זיטה דיאמנט פקולטה להנדסה כימית 

 H זיטה דיאמנט פקולטה להנדסת מזון וביוטכנולוגיה 

 H זיטה דיאמנט פקולטה להנדסה אוירונוטית וחלל 

 H זיטה דיאמנט מחלקה ללימודים הומניסטיים ואומנויות 

 H זיטה דיאמנט מחלקה להוראת הטכנולוגיה והמדעים 

 H זיטה דיאמנט המכון הלאומי לחקר הבניה 

קליני -הרשות למחקר פרה  H זיטה דיאמנט 

 H זיטה דיאמנט מרכז לוקיי למדעי החיים וההנדסה 

 H זיטה דיאמנט מכון המתכות מעבדת יציקה 

 H זיטה דיאמנט מכון המתכות מעבדה מטלורגית 

 H זיטה דיאמנט מכון המתכות מעבדת קורוזיה 

ווזאנהליטל  מרכז מחקר בהנדסת חשמל   A 

פרויקטים -מרכז מחקר מיקרואלקטרוניקה ווזאנהליטל    A 

ווזאנהליטל  פקולטה להנדסת חשמל   A 

רפואית -המחלקה להנדסה ביו ווזאנהליטל    A 

ווזאנהליטל  פקולטה להנדסת מכונות   A 

ווזאנהליטל  מרכז מחקר בהנדסה חקלאית   A 
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ווזאנהליטל  מרכז מחקר הנדסת הסביבה  ומשאבי מים   A 

ווזאנהליטל  פקולטה להנדסה אזרחית וסביבתית   A 

ווזאנהליטל  פקולטה להנדסת תעשיה וניהול   A 

 K סולנג' אלישיב מכון למצב מוצק 

כספים וכלכלה -הנהלת מוסד הטכניון  K סולנג' אלישיב 

 K סולנג' אלישיב מרכז להנדסת אנרגיה ושימור הסביבה 

 K סולנג' אלישיב מרכז מחקר להנדסת חומרים 

 K סולנג' אלישיב סילנטיס בע"מ 

 K סולנג' אלישיב סנאוקוליס בע"מ 

 K סולנג' אלישיב פקולטה להנדסת חומרים 

 K סולנג' אלישיב פקולטה לפיזיקה 

 K סולנג' אלישיב פקולטה למדעי המחשב 

)כלל היחידות(הזמנות בכרטיסי אשראי   I יפעת דנקמפ 

 

 

 

 

 

 


