


מוסד הטכניון/טכניון-סוגי הזמנות רכש 

Domestic P/O))ארץ 

מ"מע+ ₪ 1,000עד לסכום –( Express P/O)הזמנת אקספרס 

(Based on agreement/P.L)מחירון /על בסיס הסכם–Release P/O))הזמנת משיכה 

( Radioactive/Biological/Chemical P/O)כימי /ביולוגי/הזמנת חומר רדיואקטיבי

(P/O)הזמנת רכש 

(P/OOverseas)ל "חו

(  Import factorמקדם יבוא )$ 30,000הזמנה עד לסכום 

(RFIבקשה לקבלת מידע )$ 30,000הזמנה מעל לסכום 

(Credit cardכרטיס אשראי )$ 3,000הזמנה מאתר אינטרנט עד לסכום 



'ריטה רבינוביץ–בקרת רכש 

הזמנת רכש נשלחת לספק•

י הספק"שירות מסופקים ע\טובין •

י המזמין"תהליך ביצוע קבלת טובין ע•

קבלת טובין

קליטת חשבונית•

אישור חשבונית
סגירת הזמנה•

תשלום לספק

תהליך קבלת טובין



בעיה בביצוע קבלת טובין–בקרת רכש 

שירות  סופקו אך\טובין

ט.לא בוצעה ק

חשבונית  

ממתינה

עיכוב  

תשלום  

לספק

שליחה חודשית של 

ח הזמנות פתוחות  "דו

למזמין

המזמין שולח לבקרת  

רכש את ההזמנות  

שנדרש לסגור 

סגירת הזמנההזמנה נותרת פתוחה

במקרה הצורך המזמין  

פונה לספק עבור 

השלמת מסמכים

המזמין משלים תהליך  

ביצוע קבלת טובין

תהליך בקרה

י "שגויה ע. ט.בוצעה ק

המזמין

חשבונית  

נידחת



בעיה בחשבונית ספק–בקרת רכש 

שירות סופקו ללא  \טובין

חשבונית או שחשבונית  

אינה תקינה

עיכוב  

תשלום  

לספק

ח לניטור הזמנות  "דו

פתוחות

פניה לספק עבור 

משלוח חשבונית  

תקינה

הזמנה נותרת פתוחה
תשלום לספק וסגירת  

הזמנה

הספק שולח חשבונית  

תקינה

חשבונית נקלטת  

במערכת

תהליך בקרה

לא בוצעה קבלת טובין



זיגדוןגלי –ל "סגירת הזמנות רכש חו

ל"י הנהלת חשבונות רכש חו"תנאים וכולם מבוצעים ע4ל צריכים להתקיים "על מנת לסגור הזמנות רכש חו

 GRקבלת טובין 

חשבונית ספק 

Fedex,RC))חשבונית משלח 

חשבונית ביטוח 

שינוע 



–קבלת טובין .1

ל  "י הנהלת חשבונות רכש חו"מבוצע ע

–ובשתי חלופות שנקבעות בעת הוצאת ההזמנה 

/  רק לאחר קבלת חשבון משלח (PRE) בתשלום מראש

יום ממועד החשבונית בעת קבלת חשבון ספק  30

–הקלדת חשבון ספק .2

ספק/ל לאחר קבלת חשבונית מקניין הרכש"י הנהלת חשבונות רכש חו"מבוצע ע

–הקלדת חשבון משלח .3

ל  "י הנהלת חשבונות רכש חו"נעשה ע

–הקלדת חשבוניות ביטוח . 4

ח מהמערכת ומחייב את כל ההזמנות שיצאו בחודש שקדם לו  "פעם בחודש יוצא דו

–( כרגע לא קיים יותר כחלק מתנאי סגירת הזמנת הרכש )שינוע . 5

.ל"ל בהחלטה ביחד עם הנהלת רשות המחקר שינוע הורד כחלק מהתנאים בהזמנת רכש חו"כחלק מתהליך הייעול עבור סגירת הזמנות רכש חו

בתחתית שורת ההזמנה"  תוספות"ניתן לראות חשבונית שינוע בלשונית * 

(  המשך)ל "סגירת הזמנות רכש חו



??היכן נוכל לבדוק זאת בהזמנת הרכש 

חיוב קטן בדולר -ביטוחקבלת טובין  ח"חיוב גבוה בש-חשבוניות משלח
חשבוניות ספק 







אישור חן ניפנדו באמצעות פורטל הטכניון
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